辽宁师范大学研究生请假条

	姓名


	
	性别
	
	学号
	

	学科、专业
	

	家庭所在地
	

	联系方式
	手机：                 宅电：                   小灵通：



	请假类别

打“√”
	病假
	事假
	其它

	理

由
	时间：           年   月   日  ————       年  月   日

	
	                                                   申请人：

	所在单位
审

批

意

见
	导

师


	签字：                 年     月     日

	
	辅

导

员
	         签字：                   年    月    日

	
	主

管

领

导
	         签字：                   年    月    日

	备

注
	学生将此表送辅导员审批。辅导员同意后，要及时在“研究生管理信息平台”上备案。

                        


本人一式三份，辅导员一份、教学秘书一份、研究生本人一份

请假规定：本人提出申请，一天以内者，辅导员批准；二天至一周者，须导师和所在学院党总支书记或主管研究生的院长批准并报研究生院备案；超过一周的（含研究生外出访学、实习、考查、社会实践等），须导师和所在学院党总支书记或主管研究生的院长同意，研究生院批准（研究生院意见通过网上研究生管理信息平台签批）；研究生在校期间因病请假需要凭校医院证明，外出期间需要凭县级以上医院证明，请假程序与事假相同。凡超假不归者，一周之内按违纪处理；二周以上者，按自动退学处理。
